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TATA TERTIB UJIAN AKHIR SEMESTER GANJIL 

TAHUN AKADEMIK 2022/2023 

FAKULTAS EKONOMI DAN BISNIS UNISBA  

 

A. Tata Tertib Mahasiswa 

1. Pelaksanaan Ujian Akhir Semester (UAS) Semester Genap secara offline pada 

tanggal 09 Januari 2023 sampai dengan 20 Januari 2023.  

2. Setiap peserta wajib melihat jadwal ujian dengan cermat di sisfo.unisba.ac.id pada 

menu siakad untuk menghindari kesalahan. 

3. Peserta ujian masuk ke kelas yang sudah ditentukan sesuai dengan jadwal ujian yang 

sudah diumumkan di sisfo.unisba.ac.id, feb.unisba.ac.id dan IKBM FEB.  

4. Pada saat Ujian berlangsung, mahasiswa menggunakan pakaian ujian :  

1) Baju atasan : Kemeja putih polos lengan panjang. 

2) Bawahan  : Celana panjang hitam (Laki-laki) / rok panjang hitam. 

(perempuan) bahan warna hitam polos (bukan jeans). 

3) Laki-laki rambut rapih, perempuan menggunakan kerudung hitam atau putih 

polos. 

4) Tidak diperkenankan memakai sweater/jaket atau sejenisnya kecuali dalam 

keadaan sakit dan seizin pengawas ujian. 

5) Tidak diperkenankan memakai sandal. 

6) Tidak diperkenankan menggunakan alat bantu handphone dan kalkulator, 

kecuali diperkenankan oleh dosen penguji. 

5. Pada saat ujian berlangsung mahasiswa diawasi langsung oleh petugas pengawas 

ujian.  

6. Peserta ujian berada dalam satu ruangan yang sudah ditentukan, tidak bekerjasama 

dengan peserta ujian lainnya. 

7. Ujian dengan jenis Take Home Test, mahasiswa tetap wajib hadir dengan 

mengumpulkan/menyerahkan tugas sesuai dengan jadwal ujian.  

8. Ujian dengan Metode Paperless (BENTUK SOAL PILIHAN GANDA) memenuhi 

ketentuan; 

1) Mahasiswa wajib hadir secara offline. 

2) Mahasiswa wajib melakukan upload jawaban pada sistem E-kuliah. 

3) Mahasiswa membawa peralatan laptop/gadget masing-masing, lengkap 

dengan charger, disarankan laptop/gadget dalam kondisi full battery. 

9. Peserta ujian wajib hadir sekurang-kurangnya 15 menit sebelum ujian berlangsung. 

10. Peserta wajib menandatangani lembar daftar hadir ujian serta wajib memperlihatkan 

kartu ujian kepada petugas pengawas ujian untuk diperiksa dan ditandatangani oleh 

petugas pengawas ujian; 

11. Peserta ujian wajib mengumpulkan lembar jawaban melalui petugas pengawas ujian, 

bagi mahasiswa yang tidak mengumpulkan lembar jawaban, maka dianggap tidak 

hadir. 



 

12. Peserta ujian yang terlambat kurang dari 30 menit ujian dimulai, dapat mengikuti 

ujian dengan seizin pengawas ujian.  

13. Peserta ujian yang terlambat kurang dari 30 menit ujian dimulai, maka waktu 

pengerjaan tetap habis sesuai jadwal yang sudah ditetapkan. 

14. Peserta ujian yang terlambat lebih dari 30 menit setelah ujian berlangsung, tidak 

diperkenankan mengikuti ujian. 

15. Waktu ujian sesuai dengan waktu yang tertera pada soal ujian. 

16. Apabila terdapat kerusakan pada lembar jawaban (sehingga soal tidak terbaca), 

peserta dapat menghubungi panitia untuk diganti. 

17. Peserta tidak diperkenankan keluar ruangan ujian sebelum menyelesaikan 

pekerjaannya. 

18. TATA TERTIB UJIAN SUSULAN : Ujian Susulan hanya dapat diberikan kepada 

mahasiswa disebabkan kondisi-kondisi sebagai berikut : 

a. Sakit (dengan melampirkan surat sakit dari dokter/Rumah Sakit) 

b. Terkena musibah (dengan melampirkan surat keterangan dari kepolisian) 

c. Bagi peserta ujian yang mengalami kendala diatas pada hari pelaksanaan 

ujian, harap LANGSUNG LAPOR ke panitia ujian pada hari yang sama.  

d. Bagi mahasiswa yang mengalami kendala diatas dan tidak melapor pada hari 

pelaksanaan ujian, maka tidak diperkenankan mendaftar ujian susulan (tidak 

bisa ikut ujian susulan). 

e. Menunaikan Ibadah Haji/Umroh, dibuktikan dengan bukti pembayaran dan 

surat keterangan dari travel penyelenggara umroh. 

f. Ditunjuk oleh Fakultas, Universitas, PEMDA atau KONI untuk mewakili 

dalam kegiatan Olahraga, kesenian dan surat keputusan dari panitia resmi. 

g. Pendaftaran ujian susulan dapat menghubungi Panitia Ujian Hp. 

082121992175 (Pak Deni Saptawan, ST.) pukul 10.00–16.00 WIB (Pkl 

12.00 – 13.00 istirahat) dengan memperlihatkan surat sakit asli dari 

dokter/RS yang dicap dan menyertakan nomor telepon klinik/dokter 

yang dapat dihubungi. Pendaftaran ujian susulan diluar waktu yang telah 

ditentukan tidak akan dilayani. 

h. Setelah melakukan ujian susulan, mahasiswa yang bersangkutan wajib lapor 

ke bagian akademik. 

i. Seleksi peserta ujian susulan dilakukan oleh Fakultas Ekonomi dan Bisnis 

Unisba.  

j. Pendaftaran ujian susulan maksimal dilakukan 1 minggu setelah Mata Kuliah 

diujikan, melalui Panitia Ujian (Bapak Deni Saptawan, ST.) di Fakultas 

Ekonomi dan Bisnis.  

k. Hal-hal di luar poin di atas, maka akan ditentukan kebijakannya oleh Panitia 

Ujian Fakultas Ekonomi dan Bisnis. 


